Menimbang :

Mengingat

KEPALA DESA MARGOREJO
KABUPATEN KENDAL

PERATURAN KEPALA DESA MARGOREJO
NOMOR 7 TAHUN 2025

TENTANG

KELENGEAPAN ADMINISTRASI PEMBERDAYAAN

DAN KESEJAHTERAAN KELUARGA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA DESA MARGOREJO

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 36 Ayat (2)
Peraturan Desa Margorejo Nomor 5 Tahun 2025 tentang Lembaga
Kemasyarakatan Desa, perlu menetapkan Peraturan Desa Kepala
Desa tentang Kelengkapan Administrasi Pemberdayaan dan
Kesejahteraan Keluarga;

1.

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-Daerah Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Djawa
Tengah sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 1965 tentang Pembentukan Daerah Tingkat
II Batang dengan mengubah Undang-Undang Nomor 13
Tahun 1950 tentang Pembentukan  Daerah-Daerah
Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Jawa Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1965 Nomor 52,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2757);

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5495)
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2024 tentang Perubahan
Kedua atas Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang
Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2024
Nomor 77, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6914);

Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1950 tentang
Penetapan Mulai Berlakunya Undang-Undang 1950 Nomor
12, 13, 14, dan 15 dari Hal Pembentukan Daerah-daerah
Kabupaten di Jawa Timur/Tengah/Barat dan Daerah
Istimewa Yogyakarta;

Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1976 tentang
Perluasan Kotamadya Daerah Tingkat II Semarang (Lembaran
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Negara Republik Indonesia Tahun 1976 Nomor 25, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3079);

Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah beberapa
kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Republik
Indonesia Nomor 11 Tahun 2021 tentang Badan Usaha Milik
Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2021
Nomor 21, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6623);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 18 Tahun 2018
tentang Lembaga Kemasyarakatan Desa dan Lembaga Adat
Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor
569);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 36 Tahun 2020
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor 99
Tahun 2017 tentang (Gerakan Pemberdayaan dan
Kesejahteraan Keluarga (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 580);

Peraturan Desa Margorejo Nomor 5 Tahun 2025 tentang
Lembaga Kemasyarakatan Desa (Lembaran Desa Margorejo
Tahun 2025 Nomor 3;

MEMUTUSKAN:

PERATURAN KEPALA DESA TENTANG KELENGKAPAN
ADMINISTRASI PEMBERDAYAAN DAN KESEJAHTERAAN
KELUARGA

BABI
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Kepala Desa ini yvang dimaksud dengan:

1.
2.

2

e R

Kabupaten adalah Kabupaten Kendal.

Bupati adalah Bupati Kendal.

Kecamatan adalah Kecamatan Cepiring

Camat adalah Camat Cepiring

Desa adalah Desa Margorejo

Kepala Desa adalah Kepala Desa Margorejo

Perangkat Desa adalah unsur staf yang membantu Kepala
Desa dalam penyusunan kebijakan dan koordinasi yang
diwadahi dalam sekretariat Desa dan unsur pendukung tugas
Kepala Desa dalam pelaksanaan kebijakan yang diwadahi
dalam bentuk pelaksana teknis dan unsur kewilayahan.
Pemerintah Desa adalah Kepala Desa dibantu perangkat Desa
sebagai unsur penyelenggara Pemerintahan Desa.
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9. Dusun adalah bagian wilayah dalam Desa yang merupakan
lingkungan kerja pelaksanaan Pemerintahan Desa.

10. Lembaga Kemasyarakatan Desa yang selanjutnya disingkat
LKD adalah wadah partisipasi masyarakat sebagai mitra
Pemerintah Desa, ikut serta dalam perencanaan, pelaksanaan
dan pengawasan pembangunan, serta meningkatkan
pelayanan masyarakat Desa.

11. Rukun Tetangga vang selanjutnya disingkat RT adalah
lembaga yang dibentuk melalui musyawarah masyarakat
setempat dalam rangka pelayanan pemerintahan dan
kemasyarakatan yang ditetapkan oleh Kepala Desa.

12. Rukun Warga yang selanjutnya disingkat RW adalah lembaga
vang dibentuk melalui musyawarah pengurus RT setempat
dalam rangka pelayanan pemerintahan dan kemasyarakatan
vang ditetapkan oleh Kepala Desa.

13. Pemberdayaan dan = Kesejahteraan  Keluarga  vang
selanjutnya disingkat PKK adalah salah satu jenis LKD yang
mewadahi partisipasi masyarakat dalam bidang pemberdayaan
kesejahteraan keluarga yang berada di tingkat Dusun, RW
dan RT yang mengoordinasikan kelompok dasawisma.

14. Tim Penggerak Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga
yang selanjutnya disingkat TP. PKK adalah mitra kerja
Pemerinntah Desa, yang berfungsi sebagai {fasilitator,
perencana, pelaksana, pengendali dan penggerak Desa untuk
terlaksananya program PKK.

BAB 11
KELENGKAPAN ADMINISTRASI PKK
Pasal 2

Kelengkapan administrasi PKK terdiri dari:
a. kop surat;

b. stempel; dan

c. buku administrasi.

Pasal 3

Kop surat sebagaimana dimaksud Pasal 2 huruf a hanya dimiliki

oleh TP. PKK yang digunakan untuk:

a. Sambutan dan Keputusan, dengan logo atau gambar
Lambang PKK berada di tengah bagian atas; dan

b. Surat Keluar, Berita Acara Serah Terima, Surat Perintah
Tugas, dengan logo atau gambar Lambang PKK berada di
sebelah kiri serta dicantumkan alamat PKK setempat di
sebelah kanan lambang.

Pasal 4

(1) Stempel sebagaimana dimaksud Pasal 2 huruf b berbentuk
bulat dan berwarna biru.
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Ukuran stempel sebagaimana dimaksud pada Ayat (1) diatur

sebagai berikut:

a. garis tengah lingkaran luar 3,5 cm; dan

b. garis tengah lingkaran dalam 2 cm.

Penulisan stempel sebagaimana dimaksud pada Ayat (1)

diatur sebagai berikut:

a. lingkaran luar  Tbagian atas ditulis kata-kata:
“Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga”;

b. lingkaran luar bagian bawah ditulis kata-kata: “Tim
Penggerak”;

c. pada tengah-tengah lingkaran secara horizontal
bertuliskan nama Desa dan Kecamatan; dan

d. pada lingkaran dalam terdapat latar belakang garis halus
sebanyak 38 (tiga puluh delapan) buah (sesuai dengan
jumlah provinsi).

Pemilikan dan penggunaan Stempel sebagaimana dimaksud

pada Ayat (1) diatur sebagai berikut:

a. Stempel dimiliki oleh TP. PKK; dan

b. Penggunaan stempel pada setiap surat berada di sebelah
kiri tanda tangan dan pada amplop di sisi kiri.

Pasal 5

Buku administrasi sebagaimana dimaksud Pasal 2 huruf c
terdiri dari :

a. buku wajib TP. PKK;

b. buku tambahan TP. PKK;

c. buku kegiatan Kelompok Kerja (Pokja); dan

d. buku catatan data dan kegiatan warga.

Buku wajib TP. PKK sebagaimana dimaksud pada Ayat (1)
huruf a, meliputi:

a. buku daftar Anggota/Pengurus TP. PKK dan Kader PKK,
yang memuat:

1) Buku Daftar Anggota TP PKK; dan

2) Buku Daftar Kader PKK.

buku Agenda Surat Masuk/Keluar TP. PKK;

buku Keuangan TP. PKK;

buku Notulen TP. PKK; dan

. buku Inventaris TP. PKK.

Buku tambahan TP. PKK sebagaimana dimaksud pada Ayat
(1) huruf b, meliputi:

buku Kegiatan TP PKK;

buku Data Warga TP PKK;

buku Data Kegiatan Warga;

buku Data Keluarga;

buku Pemanfaatan Tanah Pekarangan/Hatinya PKK,
buku Industri Rumah Tangga;

buku Data Pelatihan Kader;

. buku Warung PKK;

buku Data Taman Bacaan;

o a0 o
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buku Data Koperasi;
buku Data Kejar Paket;
buku Data Posyandu;
. buku Data Kelompok Simulasi dan Penyuluhan; dan
. buku Data Umum TP PKK.
(4) Buku kegiatan Kelompok Kerja (Pokja) sebagaimana
dimaksud pada Ayat (1) huruf c, meliputi:
a. buku Data Kegiatan Pokja [;
b. buku Data Kegiatan Pokja II;
c. buku Data Kegiatan Pokja III; dan
d. buku Data Kegiatan Pokja IV.
(5) Buku catatan data dan kegiatan warga sebagaimana
dimaksud pada Ayat (1) huruf d, meliputi :
a. buku Catatan Data dan Kegiatan Warga TP PKK;
b. buku Rekapitulasi Data [bu Hamil, Melahirkan, Nifas, [bu
Meninggal, Kelahiran Bayi, Bayi Meninggal dan Kematian
Bayi TP PKK;
c. buku Catatan Data dan Kegiatan Warga Kelompok PKK
[Dusun/RW]*;
d. buku Rekapitulasi Data Ibu Hamil, Melahirkan, Nifas, Ibu
Meninggal, Kelahiran Bayi, Bayi Meninggal dan Kematian
Bayi Kelompok PKK [Dusun/RW]J*;
e. buku Catatan Data dan Kegiatan Warga Kelompok PKK
RT;
f. buku Rekapitulasi Data Ibu Hamil, Melahirkan, Nifas, Thu
Meninggal, Kelahiran Bayi, Bayi Meninggal dan Kematian
Bayi Kelompok PKK RT;
g. buku Catatan Data dan Kegiatan Warga Kelompok
Dasawisma;
h. buku Rekapitulasi Data Ibu Hamil, Melahirkan, Nifas, Ibu
Meninggal, Kelahiran Bayi, Bayi Meninggal dan Kematian
Bayi Kelompok Dasawisma; dan
i. buku Catatan Keluarga.

- R

Pasal 6

Format kelengkapan administrasi PKK sebagaimana tercantum
dalam Lampiran I, Lampiran II, dan Lampiran Il yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Kepala Desa ini.

BAB III
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 7

Peraturan Kepala Desa ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Desa ini dengan penempatannya dalam
Berita Desa.



Ditetapkan di Margorejo
pada tanggal 27 Juni 2025

KEPALA DESA MARGOREJO

Diundangkan di Margorejo
pada tanggal 27 Juni 2025

SEKRETARIS DESA RGOREJO

BERITA DESA MARGOREJO TAHUN 2025 NOMOR 7



a.

b.

LAMPIRAN I

PERATURAN KEPALA DESA MARGOREJO
NOMOR 7 TAHUN 2025

TENTANG

KELENGKAPAN ADMINISTRASI PEMBERDAYAAN DAN

KESEJAHTERAAN KELUARGA

FORMAT KOP SURAT PKK

Sambutan dan Keputusan

¥

TIM PENGGERAK PEMBERDAYAAN
DAN KESEJAHTERAAN KELUARGA
(TP. PKK)

PRSA o KECAMATAN ..........

KABUPATEN KENDAL
e N o s U o) | e e e Lo e A L A L R

Surat Keluar, Berita Acara Serah Terima, dan Surat Perintah Tugas

TIM PENGGERAK PEMBERDAYAAN
DAN KESEJAHTERAAN KELUARGA
(TP. PKK)

DESA ......... KECAMATAN ...........

KABUPATEN KENDAL
Selmetarizm s Tl i s rrasrs snien s snas fmea s




LAMPIRAN II
PERATURAN KEPALA DESA MARGOREJO

NOMOR 7 TAHUN 2025

TENTANG

KELENGKAPAN ADMINISTRASI PEMBERDAYAAN DAN
KESEJAHTERAAN KELUARGA

FORMAT STEMPEL PKK

-~ — — » Nama Desa

| L » Nama Kecamatan
L — » 38 Garis Vertikal
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2.b. Buku Data Warga TP.

Dasawisma

Nama Kepala

Rumah Tangga

S ees s O Ih B b oo

-
=

—_—
=l

12.

13.

14,
15.

16.

17

18.

19.

20.

No. Registrasi
No. KTP / NIK.
Nama

Jabatan

Jenis Kelamin
Tempat Lahir
Tgl. Lahir / Umur

Status Perkawinan

Status Dalam Keluarga :
. Agama

. Alamat

Pendidikan

Pekerjaan

Akseptor KB

Aktif Dalam Kegiatan
Posyandu
Mengikuti Progran
Bina Keluarga Balita
Memiliki Tabungan
Mengikuti Kelompok
Belajar

Jenis

Mengikuti PAUD/
Sejenis

lkut Dalam Kegiatan
Koperasi

16

PKK

DATA WARGA TP PKK

[ I Laki-laki [] Perempuan

Umur ........ Tahun

[ Menikah [ Lajang []Janda [ Duda

[_1 Kepala Rumah Tangga [—] Anggota Keluarga
[_llslam [J Kristen (1 Katholik [ JHindu ] Budha
] Khonghuchu [_]Kepercayaan Lainnya

Kecamatan ..................
Kabupaten ................ Provinsi ................c.....
[ I Tidak tamat SD [_1SD/MI  [] SMP/sederajat

(1 SMA/sederajat [ ]Diploma []S1

182 [ 183

[]Petani []1Pedagang [ | Swasta [ Wirausaha
[CIPNS [JTNI/Polri []Lainnya

[ lYa [ 1Tidak Jenis AkseptorKB ...................
[ IYa [_ITidak Frekuensi/\Volume ....... Kali/......
1Ya [ Tidak

L1Ya [ Tidak

[1Ya [ Tidak

[ 1PaketA [1PaketB []PaketC [IKF
C1Ya [ I Tidak

[IYa [_ITidak Jenis Koperasi.....................
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2.c. Buku Data Kegiatan Warga

DATA KEGIATAN WARGA
KETERANGAN
] AKTIVITAS s
NO KEGIATAN (Y/T) KEGIATAN
YANG
DIIKUTI)
1 2 3 4
1. | Penghayatan dan Pengamalan
Pancasila

2. | Kerjabakti
3. | Rukun Kematian
4. | Kegiatan Keagamaan
5. | Jimpitan
6. | Arisan
7. | Lain Lain

Petunjuk Pengisian :

Kolom 1

Diisi bila warga yang bersangkutan pernah mengikuti kegiatan
program Penghayatan dan Pengamalan Pancasila, dengan
menyebutkan jenis kegiatannya pada kolom keterangan.

Kolom 2

Diisi bila warga yang bersangkutan pernah mengikuti kegiatanKerja
bakti, dengan menyebutkan jenis kegiatannya pada kolom
keterangan.

Kolom 3

Diisi bila warga yang bersangkutan permah mengikuti kegiatan Rukun
Kematian, dengan menyebutkan jenis kegiatannya pada kolom
keterangan.

Kolom 4

Diisi bila warga yang bersangkutan pernah mengikuti kegiatan
Keagamaan dengan menyebutkan jenis kegiatannya pada kolom
keterangan.

Kolom 5

Diisi bila warga yang bersangkutan pernah mengikutikegiatan
Jimpitan dengan menyebutkan jenis kegiatannya pada kolom
keterangan.

Kolom 6

Diisi bila warga yang bersangkutan pernah mengikuti kegiatan Arisan
dengan menyebutkan jenis kegiatannya pada kolom keterangan.

Kolom 7

Diisi apabila ada keterangan yang perlu ditambahkan.
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. Buku Pemanfaatan Tanah Pekarangan / Hativa PKK

PEMANFAATAN TANAH PEKARANGAN / HATINYA PKK

NO KATEGORI KOMODITI JUMLAH
1 2 3 4

Kategori : péfemakan, perikanan, warung hidup, toga, tanaman keras lainnya

Petunjuk Pengisian :

1 Diisi dengan nomor urut pencatatan

2 Diisi dengan kategori jenis pemanfaatan lahan
(missal: petemakan, perikanan, warung hidup, toga,tanaman keras,
dil)

3 Diisi dengan komoditi yang di budidayakan (misal: kopi, ayam,
lele, wortel, sawi dlf)

4 Jumlah komoditi yang dibudidayakan (misalnya: 100 ekor, 10
pohon, dil)
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f. Buku Industri Rumah Tangga

INDUSTRI RUMAH TANGGA

NO KATEGORI KOMODITI ~ VOLUME
1 2 3 4

Kategori : pangan, sandang, konveksi, jasa, lain-lain

Petunjuk Pengisian :

Kolom 1 Diisi dengan nomor urut pencatatan

Kolom 2 Diisi dengan kategori jenis industri rumah tangga yang
diusahakan (misal. pangan, sandang, konveksi, jasa, lain-lain)
Kolom 3 Diisi dengan komoditi yang di usahakan (misal: catering, beras,
pakaian jadi)

Kolom 4 Jumlah komoditi yang dikelola (misalnya: 100 porsi, 10 ton, 10
lusin, dll)
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2.h. Buku Warung PKK

WARUNG PKK
Desa Kecamatan
Kabupaten Provinsi
1. Nama Warung PKK
2. Nama Pengelola
3. Komoditi yang dijual
NO|  KOMODITI KATEGORI VOLUME
1 2 3 4

Kategorni : palawija, makanan pokok, dll

Petunjuk Pengisian :

Nomor 1 Diisi bilamana warung tersebut memiliki nama atau diisi
sesuai dengan lokasi warung PKK (misalnya: warung PKK
PKK 01, Warung PKK RT04 PKK 01, dl)

Nomor 2 Diisi dengan nama warga yang diberi kepercayaan
mengelola warung PKK tersebut

Nomor 3 Tabel matrik komoditilusaha yang dijalankanwarung PKK

tersebut

Nomor 3 Kolom 1

Nomor urut komoditi

Momor 3 Kolom 2

Jenis komoditi /Jusaha yang dijalankan

Nomar 3 Kolom 3

Kategori dari komoditi/usaha yang dijalankan

Nomor 3 Kolom 4

Diisi dengan volume/jumlah dengan satuan yangsesuai
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2.1. Buku Data Taman Bacaan

DATA TAMAN BACAAN

Desa Kecamatan
Kabupaten Provinsi
1. Nama Taman Bacaan/Perpustakaan
2. Nama Pengelola :
3. Jumlah Buku Bacaan Buku
4. Jenis Buku Bacaan .
NO JENIS BUKU KATEGORI JUMLAH
1 2 3 4

Petunjuk Pengisian :

MNomor 1 Diisi bilamana taman bacaan/perpustakaan tersebut
memiliki nama.

Nomor 2 (misalnya: Taman Bacaan PKK PKK 01, Taman BacaanPKK
RT 04 PKK 01, dli)

Nomor 3 Diisi dengan nama warga yang diberi kepercayaan
mengelola Taman Bacaan tersebut

Nomor 4 Diisi dengan Jumlah seluruh buku yang ada padataman

bacaan tersebut

Momor 4 Kolom 1

Tabel matrik Jenis Buku yang ada pada Taman Bacaan
tersebut

Nomor 4 Kolom 2

Nomor urut Jenis Buku

Nomor 4 Kolom 3

Jenis Buku Bacaan yang ada (misalnya: tanaman hias,
tanaman obat- obatan, ceritaanak, dli)

Nomor 4 Kolom 4

Kategori Buku Bacaan yang ada (misalnya : pertanian,
pendidikan, ketrampilankeluarga, anak-anak, dli)
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3.b. Buku Data Kegiatan Pokja Il

DATA KEGIATAN PKK
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